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ПЛАН-ГРАФІК РОБОТИ ПІДГОТОВЧОГО ВІДДІЛЕННЯ НА 2025-2026 НАВЧАЛЬНИЙ РІК

Зміст роботи Вересень Жовтень Листопад Грудень Січень Лютий Березень Квітень Травень Червень
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 II

1. Організаційна робота
1. Планування 
роботи

Підготувати плани 
роботи підготовчого 
відділення. Підготу­
вати необхідну до­
кументацію і скласти 
розклад занять (до 
04.1 1.25.)

Скласти гра­
фік різдвяних 
канікул

Скласти розклад 
випускних екза­
менів для 1 та 2 
груп до 01.02.26

Проведення випу­
скних випробу­
вані. на підготов­
чих курсах для 1 
та 2 груп 
Скласти розклад 
занять для 3 та 4 
груп до 20.02.26 р.

Склас ги 
графік пас­
хальних 
канікул

Склас ти розк­
лад випускних 
екзаменів для 
3 та 4 груп до 
15.05.26

Проведення випус­
кних випробувань 
на підготовчих 
курсах для 3 та 4 
груп

2. Профорієн­
таційна робота

Підготувати проф­
орієнтаційну доку­
ментацію:
• рекламні бук­

лети;
• оголошення;
• бланки заяв на 

підготовчі кур­
ей;

• закріпній ви­
кладачів за 
школами міста і 
навколишніх 
сіл;

• оновити інфор­
мацію па офі­
ційній веб- 
сторінці коле­
джу

11 роведення 
профорієнтаційної 
робо і и в школах 
міста і навколиш­
ніх селах

1 Іроведення 
профорієнтацій­
ної роботи в м. 
Володимирі

Проведення 
профорієнтаці й іюї 
роботи в школах 
міста і навколиш­
ніх селах

1 Іроведення дня 
відкритих дверей 
29.02 25 р.

І Іроведення 
11 рофорієнтаці йної 
роботи в школах 
м. Сокаля, Со- 
кальського райо­
ну, Іваничівського 
району, Володи- 
мирського райо­
ну.

3. Підготовка 
наказів

Скласти проекти 
наказів:
І Іро проведення 
профорієнтаційної 
роботи.

Скласти проекти 
наказів
1 Іро зарахування 
на підіотовчі
курси

Скласти проек­
ти наказів 
Про проведення 
випускних ви­
пробувань

Скласти прое­
кти наказів: 
Про прове­
дення випуск­
них випробу­
вань

1 Іроект наказу про 
нарахування балів 
за результатами 
випускних випро­
бовувань
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4. Проведення 
зборів

Збори слухачів 
підготовчих курсів 
і їхніх батьків на 
рахунок початку 
навчання

Збори слухачів 
підготовчих 
курсів і їхніх 
батьків на раху­
нок початку
навчання

5. Підготовка 
документації і 

матеріалів

Підготувати до поча­
тку навчання слуха­
чів підготовчих кур­
сів:
1) журнали груп;
2) журнали обліку

педнавантажен-
ня.

Підготувати до 
початку навчання 
слухачів підгото­
вчих курсів: 
1) журнали 

груп;
2) журнали 

обліку пед- 
навант а- 
ження

Підготувати до 
здачі в архів журна­

ли груп.езамена- 
ційні відомості

6. Контрольні 
заходи

1) Здійснювати контроль за успішністю та відвідуванням занять слухачами підготовчого відділення;
2) Контролювати виконання педагогічного навантаження викладачами підготовчого відділення;
3) Контролювати ведення журналів успішності і відвідування

Зав. підготовчим відділенням Ігор ГАВРИСЮК


