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Нововолинськ – 2025 



План роботи 

КОМП’ЮТЕРНО-ЕКОНОМІЧНОГО ВІДДІЛЕННЯ  

на 2025-2026 н.р. 

№ Зміст роботи 
Термін  

виконання 
Відповідальні 

Відмітка про 

виконання 

1 2 3 4 5 

1.  Підготовка необхідної 

документації до нового 

навчального року (заліково-

екзаменаційні відомості, 

особові картки, IHП) 

до 

15.09.2025 

Камінська О.Ю. 

Мендалюк І.В. 
 

2.  Підготовка наказів щодо 

функціонування відділення 

протягом 

навчального  

року 

Камінська О.Ю. 

Мендалюк І.В. 
 

3.  Розробка  та  затвердження 

графіків індивідуальних 

консультацій для здобувачів 

освіти 

протягом 

навчального 

року 

 

Камінська О.Ю. 

 

4.  Засідання стипендіальної 

комісії (призначення стипендії 

здобувачам освіти нового 

набору) 

вересень 

2025 

Камінська О.Ю. 

Мендалюк І.В. 
 

5.  Здійснення моніторингу 

пропусків занять здобувачами 

освіти в поточному місяці 

до 1-ї 

середи 

місяця 

наступного 

за поточним 

Камінська О.Ю. 

куратори груп 
 

6.  Підготовка розкладу 

екзаменаційної сесії для груп 

1-КТ-22, 2- КТ-22 

до 

24.10.2025 
Камінська О.Ю.  

7.  Здійснення моніторингу 

поточної успішності 

здобувачів освіти груп 1-КТ-

22, 2 КТ-22 

до 

14.11.2025 

Камінська О.Ю. 

куратори груп 
 

8.  Перевірка здачі викладачами 

залікових відомостей груп 1-

КТ-22, 2 КТ-22 

21.11.2025 Камінська О.Ю.  

9.  Підготовка розкладу 

екзаменаційної сесії для групи 

1 ЕП–24 та 3 курсу 

до 

22.11.2025 
Камінська О.Ю.  

10.  Підготовка графіку ліквідації 

академічної заборгованості 

здобувачами освіти груп 1-КТ-

22, 2 КТ-22 

01.12.2025 
Камінська О.Ю. 

Мендалюк І.В. 
 



11.  Формування та опублікування 

рейтингових списків 

здобувачів освіти груп 1-КТ-

22, 2 КТ-22 за результатами 

успішності семестрового 

контролю 

02.12.2025 Камінська О.Ю.  

12.  Засідання стипендіальної 

комісії (призначення стипендії 

здобувачам освіти груп 1-КТ-

22, 2 КТ-22) 

04.12.2025 Камінська О.Ю.  

13.  Здійснення моніторингу 

поточної успішності та стану 

виконання курсового проекту 

здобувачів освіти групи 1-ЕП-

23 

до 

08.12.2025 

Камінська О.Ю. 

куратори груп 
 

14.  Перевірка здачі викладачами 

залікових відомостей групи 1 

ЕП–24 та груп 3 курсу 

19.12.2025 Камінська О.Ю.  

15.  Перевірка здачі викладачами 

залікових відомостей груп 1 та 

2 курсу 

26.12.2025 Камінська О.Ю.  

16.  Підготовка графіку ліквідації 

академічної заборгованості 

здобувачами освіти груп  1, 2 

та 3 курсів 

до 

29.12.2025 

Камінська О.Ю. 

Мендалюк І.В. 
 

17.  Формування та опублікування 

рейтингових списків 

здобувачів освіти груп 1, 2 та 3 

курсів за результатами 

успішності семестрового 

контролю 

до 

29.12.2025 
Камінська О.Ю.  

18.  Аналіз результатів заліково-

екзаменаційної сесії здобувачів 

освіти відділення 

до 

29.12.2025 
Камінська О.Ю.  

19.  Перевірка  стану ведення 

журналів академічних груп та 

обліку роботи викладачів 

до 

30.12.2025 

Камінська О.Ю. 

Неведрова Н.М. 
 

20.  Засідання стипендіальної 

комісії (призначення стипендії 

здобувачам освіти  1,2 та 3 

курсів) 

05.01.2025 Камінська О.Ю.  

21.  Організація реєстрації та 

участі у НМТ-2026 здобувачів 

освіти 

березень-

червень 

2026 

Камінська О.Ю. 

куратори груп  

22.  Організація участі у протягом Камінська О.Ю.  



проведенні НМТ-2026 

педагогічного персоналу 

коледжу 

навчального 

року 

23.  Організація  та підготовка 

«Дня відкритих дверей» 

лютий-

березень 

2026 р. 

Камінська О.Ю. 

голови ЦК,  

педагогічні 

працівники  

 

24.  Формування бази вибіркових 

дисциплін на наступний 

навчальний рік 

до 15 

березня 

Камінська О.Ю. 

голови ЦК 

 

25.  Підготовка графіків 

ознайомлення студентів з 

вибірковими дисциплінами 

до 15 

березня 

Камінська О.Ю. 

 

26.  Підготовка розкладу 

екзаменаційної сесії для груп 

1-КТ-22, 2-КТ-22, 1 ЕП–23 

до 

20.03.2026 
Камінська О.Ю.  

27.  Здійснення моніторингу 

поточної успішності та стану 

виконання курсових проектів 

здобувачів освіти групи 1-ЕП-

23 

до 

10.04.2026 

Камінська О.Ю. 

куратор групи 
 

28.  Перевірка здачі викладачами 

залікових відомостей груп 1-

КТ-22, 2-КТ-22, 1 ЕП–23 

17.04.2026 Камінська О.Ю.  

29.  Підготовка розкладу 

екзаменаційної сесії для груп 

1-КТ-23, 2-КТ-23 

до 

18.04.2026 
Камінська О.Ю.  

30.  Підготовка графіку ліквідації 

академічної заборгованості 

здобувачами освіти груп 1-КТ-

22, 2-КТ-22, 1 ЕП–23 

26.04.2026 
Камінська О.Ю. 

Мендалюк І.В. 
 

31.  Формування та опублікування 

рейтингових списків 

здобувачів освіти груп 1-КТ-

22, 2-КТ-22, 1 ЕП–23 за 

результатами успішності 

семестрового контролю 

28.04.2026 Камінська О.Ю.  

32.  Засідання стипендіальної 

комісії (призначення стипендії 

здобувачам освіти груп 1-КТ-

22, 2-КТ-22, 1 ЕП–23) 

30.04.2026 Камінська О.Ю.  

33.  Здійснення моніторингу 

поточної успішності та стану 

виконання курсових проектів 

здобувачів освіти груп 1, 2-

до 

04.05.2026 

Камінська О.Ю. 

куратори груп 
 



КТ-23 

34.  Проведення  опитувань 

здобувачів  освіти щодо 

вибору освітніх компонентів 

освітньо-професійних програм 

на наступний навчальний рік 

до 1 травня 

– 1 етап, до 

8 травня – 2 

етап 

 

Камінська О.Ю. 

 

35.  Оформлення письмових заяв 

студентів на ім’я завідуючого 

відділенням про вибір 

дисципліни 

до 15 

травня 

Камінська О.Ю. 

куратори груп 
 

36.  Перевірка здачі викладачами 

залікових відомостей груп  1-

КТ-23 та 2-КТ-23 

15.05.2026 Камінська О.Ю.  

37.  Підготовка графіку ліквідації 

академічної заборгованості 

здобувачами освіти груп 1-КТ-

23 та 2-КТ-23 

25.05.2026 
Камінська О.Ю. 

Мендалюк І.В. 
 

38.  Формування та опублікування 

рейтингових списків 

здобувачів освіти груп 1-КТ-

23 та 2-КТ-23 за результатами 

успішності семестрового 

контролю 

25.05.2026 Камінська О.Ю.  

39.  Засідання стипендіальної 

комісії (призначення стипендії 

здобувачам освіти груп 1-КТ-

23 та 2-КТ-23) 

27.05.2026 Камінська О.Ю.  

40.  Здійснення моніторингу 

поточної успішності 

здобувачів освіти груп 1 та 2 

курсу 

до 

01.06.2026 

Камінська О.Ю. 

куратори груп 
 

41.  Внесення інформації про  

вибіркові дисципліни  до 

індивідуального плану 

студента. Подання на розподіл 

академічних груп за 

дисциплінами. 

до 

01.06.2026 

Камінська О.Ю. 

 

42.  Перевірка здачі викладачами 

залікових відомостей груп 1 та 

2 курсів  

19.06.2026 Камінська О.Ю.  

43.  Підготовка графіку ліквідації 

академічної заборгованості 

здобувачами освіти груп 1 та 2 

курсів 

19.06.2026 
Камінська О.Ю. 

Мендалюк І.В. 
 

44.  Формування та опублікування  до Камінська О.Ю.  



рейтингових списків 

здобувачів освіти груп 1, 2 

курсу за результатами 

успішності семестрового 

контролю 

22.06.2026 

45.  Підготовка графіку ліквідації 

академічної заборгованості 

здобувачами освіти груп 1, 2 

курсу 

23.06.2026 
Камінська О.Ю. 

Мендалюк І.В. 
 

46.  Формування та опублікування 

рейтингових списків 

здобувачів освіти груп 1, 2 

курсу за результатами 

успішності семестрового 

контролю 

24.06.2026 Камінська О.Ю.  

47.  Засідання стипендіальної 

комісії (призначення стипендії 

здобувачам освіти груп 1 та 2 

курсу) 

25.06.2026 Камінська О.Ю.  

48.  Провести кваліфікаційний 

іспит для групи 1 ЕП–23 та 

захист дипломних проектів 

здобувачами освіти 4 курсу 

до 

27.06.2026 

Камінська О.Ю 

голови ЦК 

 

 

49.  Підготувати матеріал для 

педагогічної ради коледжу за 

результатами навчального 

року 

до 

27.06.2026 
Камінська О.Ю  

50.  Організувати вручення 

дипломів здобувачам освіти, 

що закінчили навчання 
30.06.2026 

Камінська О.Ю 

Мендалюк І.В. 

 

 

51.  Підготувати перевідний наказ 30.06.2026 
Камінська О.Ю 

Мендалюк І.В. 
 

52.  Контроль  за  виконанням 

наказів, постанов, 

розпоряджень Президента 

України, Кабінету Міністрів 

України, Верховної Ради 

України, Міністерства освіти i 

науки України 

протягом 

навчального 

року 

Камінська О.Ю.  

53.  Контроль  за  виконанням 

графіка навчального 

процесу, обов'язкових 

контрольних робіт, 

проведенням індивідуальних 

занять, консультацій 

протягом 

навчального 

року 

Камінська О.Ю.  

54.  Контроль за вичиткою годин протягом Камінська О.Ю.   



згідно робочих навчальних 

планів 

навчального 

року 

Неведрова Н.М. 

55.  Контроль за веденням 

навчально-методичної 

документації 

протягом 

навчального 

року 

Камінська О.Ю.  

 

Завідувач відділення  О.Ю.Камінська 

 

 


