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Нововолинськ – 2025 
  



№ Зміст роботи Термін  
виконання Відповідальні 

Відмітка 
про 

виконання 
1 2 3 4 5 

1.  Підготовка необхідної документа-
ції до нового навчального року (за-
ліково-екзаменаційні відомості, 
особові картки, IHП) 

до 
12.09.2025 

Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В.  

2.  Підготовка наказів щодо функціо-
нування відділення 

протягом 
навчального  

року 

Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В.  

3.  Засідання стипендіальної комісії: 
призначення стипендії здобувачам 
освіти нового набору, переведення 
на вільні місця РЗ 

10.09.2025 Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В.  

4.  Здійснення моніторингу пропусків 
занять здобувачами освіти в поточ-
ному місяці 

до 1-ї се-
реди місяця 
наступного 
за поточним 

Ігнатюк М.І., 
куратори груп 

 

5.  Підготовка інформації на метод-
раду про стан ведення журналів об-
ліку успішності здобувачів освіти 
НЕФКу 

жовтень 
2025 Ігнатюк М.І.  

6.  Підготовка розкладу екзаменацій-
ної сесії для групи 1-ТМ-22 

до 
24.10.2025 Ігнатюк М.І.  

7.  Підготовка розкладу екзаменацій-
ної сесії для груп 1-ЕМ-22, 1-Е-22 

до 
31.10.2025 Ігнатюк М.І.  

8.  Здійснення моніторингу поточної 
успішності та стану виконання ку-
рсового проекту здобувачів освіти 
груп 4 курсу 

до 
31.10.2025 

Ігнатюк М.І. 
куратори груп  

9.  Перевірка здачі викладачами залі-
кових відомостей групи 1-ТМ-22 07.11.2025 Ігнатюк М.І.  

10.  Перевірка здачі викладачами залі-
кових відомостей груп 1-ЕМ-22, 
1-Е-22 

14.11.2025 Ігнатюк М.І.  

11.  Підготовка графіку ліквідації ака-
демічної заборгованості здобува-
чами освіти групи 1-ТМ-22 

17.11.2025 
Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В. 

 

12.  Підготовка графіку ліквідації ака-
демічної заборгованості здобува-
чами освіти груп 1-ЕМ-22, 1-Е-22 

24.11.2025 
Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В. 

 

 
  



 

1 2 3 4 5 
13.  Формування рейтингових списків 

здобувачів освіти груп 4 курсу за 
результатами успішності семест-
рового контролю 

25.11.2025 Ігнатюк М.І.  

14.  Засідання стипендіальної комісії 
(призначення стипендії здобува-
чам освіти груп 4 курсу) 

26.11.2025 Ігнатюк М.І.  

15.  Підготовка розкладу екзаменацій-
ної сесії для груп 3 курсу 

до 
05.12.2025 Ігнатюк М.І.  

16.  Здійснення моніторингу поточної 
успішності здобувачів освіти груп 
1, 2 та 3 курсів 

до 
12.12.2025 

Ігнатюк М.І., 
куратори груп 

 

17.  Підготовка інформації на метод-
раду щодо аналізу ефективності 
організації освітнього процесу у І 
семестрі 2025-2026 навчального 
року та шляхи поліпшення роботи 
викладачів по ліквідацій прогалин 
у знаннях здобувачів освіти та по-
долання неуспішності 

Грудень 
2025 Ігнатюк М.І.  

18.  Перевірка здачі викладачами залі-
кових відомостей груп 3 курсу 19.12.2025 Ігнатюк М.І.  

19.  Перевірка здачі викладачами залі-
кових відомостей груп 1та 2 курсу 26.12.2025 Ігнатюк М.І.  

20.  Підготовка графіку ліквідації ака-
демічної заборгованості здобува-
чами освіти груп  1, 2 та 3 курсів 

до 
26.12.2025 

Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В. 

 

21.  Формування ня рейтингових спис-
ків здобувачів освіти груп 1, 2 та 3 
курсів за результатами успішності 
семестрового контролю 

до 
29.12.2025 Ігнатюк М.І.  

22.  Засідання стипендіальної комісії 
(призначення стипендії здобува-
чам освіти груп 1, 2 та 3 курсів) 

30.12.2025 Ігнатюк М.І.  

23.  Аналіз результатів заліково-екзаме-
наційної сесії здобувачів освіти від-
ділення 

до 
07.01.2026 Ігнатюк М.І.  

24.  Перевірка  стану ведення журна-
лів академічних груп та обліку ро-
боти викладачів 

до 
09.01.2026 

Ігнатюк М.І. 
Неведрова Н.М. 

 

25.  Засідання стипендіальної комісії 
(переведення на вільні місця регі-
онального замовлення) 

до 
09.01.2026 Ігнатюк М.І. 
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26.  Організація  та підготовка 

«Дня відкритих дверей» 
лютий- 

березень 
2026 р. 

Ігнатюк М.І.  
голови ЦК,  
педагогічні пра-
цівники 

 

27.  Формування бази вибіркових дис-
циплін на наступний навчальний 
рік 

до 
16.03.2026 Ігнатюк М.І. 

 

28.  Підготовка графіків ознайомлення 
студентів з вибірковими дисциплі-
нами 

до 
16.03.2026 Ігнатюк М.І. 

 

29.  Підготовка розкладу літньої екза-
менаційної сесії для груп 4 курсу 

до 
27.03.2026 Ігнатюк М.І.  

30.  Здійснення моніторингу поточної 
успішності здобувачів освіти груп 
4 курсу 

до 
03.04.2026 Ігнатюк М.І. 

куратори груп 

 

31.  Перевірка здачі викладачами залі-
кових відомостей груп 4 курсу 

10.04.2026 Ігнатюк М.І. 
 

32.  Підготовка графіку ліквідації ака-
демічної заборгованості здобува-
чами освіти груп 4 курсу 

17.04.2026 Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В. 

 

33.  Формування рейтингових списків 
здобувачів освіти груп 4 курсу за 
результатами успішності семест-
рового контролю 

20.04.2026 

Ігнатюк М.І. 

 

34.  Засідання стипендіальної комісії 
(призначення стипендії здобува-
чам освіти груп 4 курсу) 

22.04.2026 
Ігнатюк М.І. 

 

35.  Проведення  опитувань здобувачів 
освіти щодо вибору освітніх ком-
понентів освітньо-професійних 
програм на наступний навчальний 
рік 

1 етап: до 
01.05.2026 
2 етап: до 
08.05.2026 

Ігнатюк М.І. 
голови ЦК 

 

36.  Підготовка розкладу екзаменацій-
ної сесії для групи 1-ЕМ-23 

до 
04.05.2026 Ігнатюк М.І. 

 

37.  Здійснення моніторингу поточної 
успішності та стану виконання ку-
рсових проектів  здобувачів освіти 
груп 3 курсу 

до 
08.05.2026 Ігнатюк М.І. 

 

38.  Перевірка здачі викладачами залі-
кових відомостей групи 1-ЕМ-23  

15.05.2026 Ігнатюк М.І. 
 

39.  Оформлення письмових заяв сту-
дентів на ім’я завідуючого відді-
ленням про вибір дисципліни 

до 
15.05.2026 Ігнатюк М.І., 

куратори груп 
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40.  Підготовка розкладу екзаменацій-

ної сесії для груп 1-ТМ-23, 1-Е-23, 
2-Е-24/11 

до 
18.05.2026 Ігнатюк М.І. 

 

41.  Здійснення моніторингу поточної 
успішності здобувачів освіти груп 
1 та 2 курсів 

до 
22.05.2026 Ігнатюк М.І. 

 

42.  Підготовка графіку ліквідації ака-
демічної заборгованості здобува-
чами освіти групи 1-ЕМ-23 

22.05.2026 Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В. 

 

43.  Підготовка розкладу екзаменацій-
ної сесії для груп 2 курсу 

до 
25.05.2026 Ігнатюк М.І. 

 

44.  Формування рейтингового списку 
здобувачів освіти груп 1-ЕМ-23 за 
результатами успішності семест-
рового контролю 

25.05.2026 

Ігнатюк М.І. 

 

45.  Засідання стипендіальної комісії 
(призначення стипендії здобува-
чам освіти групи 1-ЕМ-23) 

27.05.2026 
Ігнатюк М.І. 

 

46.  Внесення інформації про  вибір-
кові дисципліни  до індивідуаль-
ного плану студента. Подання на 
розподіл академічних груп за дис-
циплінами. 

до 
29.05.2026 

Ігнатюк М.І. 

 

47.  Перевірка здачі викладачами залі-
кових відомостей груп 1-ТМ-23,  
1-Е-23, 2-Е-24/11  

29.05.2026 
Ігнатюк М.І. 

 

48.  Підготовка графіку ліквідації ака-
демічної заборгованості здобува-
чами освіти груп 1-ТМ-23,  
1-Е-23, 2-Е-24/11 

05.06.2026 
Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В. 

 

49.  Перевірка здачі викладачами залі-
кових відомостей груп 2 курсу  

05.06.2026 Ігнатюк М.І. 
 

50.  Формування рейтингових списків 
здобувачів освіти груп 1-ТМ-23,  
1-Е-23, 2-Е-24/11 за результатами 
успішності семестрового конт-
ролю 

08.06.2026 

Ігнатюк М.І. 

 

51.  Підготовка графіку ліквідації ака-
демічної заборгованості здобува-
чами освіти груп 2 курсу 

12.06.2026 Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В. 
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52.  Формування рейтингових списків 

здобувачів освіти груп 2 курсу за 
результатами успішності семест-
рового контролю 

15.06.2026 

Ігнатюк М.І. 

 

53.  Перевірка здачі викладачами залі-
кових відомостей груп 1 курсу 

19.06.2026 Ігнатюк М.І. 
 

54.  Підготовка графіку ліквідації ака-
демічної заборгованості здобува-
чами освіти груп 1 курсу 

19.06.2026 Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В. 

 

55.  Формування та опублікування 
рейтингових списків здобувачів 
освіти груп 1 курсу за результа-
тами успішності семестрового ко-
нтролю 

22.06.2026 

Ігнатюк М.І. 

 

56.  Засідання стипендіальної комісії 
(призначення стипендії здобува-
чам освіти груп 1 і 2 курсів та груп 
1-ТМ-23, 1-Е-23, 2-Е-24/11) 

24.06.2026 

Ігнатюк М.І. 

 

57.  Провести захист кваліфікаційних 
робіт здобувачами освіти 4 курсу  

23.06.2026, 
24.06.2026 

Ігнатюк М.І. 
Щурук Ю.П. 
Зуб С.І. 

 

58.  Організувати вручення дипломів 
здобувачам освіти 4 курсу 

26.06.2026 Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В. 

 

59.  Підготувати матеріал для педагогі-
чної ради коледжу за результатами 
навчального року 

до 
29.06.2026 Ігнатюк М.І. 

 

60.  Підготувати перевідний наказ 30.06.2026 Ігнатюк М.І. 
Мендалюк І.В. 

 

61.  Контроль  за  виконанням наказів, 
постанов, розпоряджень Президе-
нта України, Кабінету Міністрів 
України, Верховної Ради України, 
Міністерства освіти i науки Укра-
їни 

протягом 
навчаль-
ного року Ігнатюк М.І. 

 

62.  Контроль за виконанням графіка 
навчального процесу, обов'язко-
вих контрольних робіт, проведен-
ням індивідуальних занять, консу-
льтацій 

протягом 
навчаль-
ного року Ігнатюк М.І. 

 

63.  Контроль за вичиткою годин згі-
дно робочих навчальних планів 

протягом 
навчаль-
ного року 

Ігнатюк М.І. 
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64.  Контроль за веденням навчально-

методичної документації 
протягом 
навчаль-
ного року 

Ігнатюк М.І. 
 

 

Завідувач відділенням _________________ _  М.І.Ігнатюк 


